UBND TINH BINH PHUGC CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 399/Qb-SXD Binh Phudc, ngay 21 thang 02 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh chirc ning, nhi¢m vu, quyén han
va co cau to chirc cia Van phong S¢ Xay dung

Can ctr Quyét dinh s6 07/2023/QD-UBND ngay 08/02/2023 cua UBND
tinh ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc cta
S¢ Xay dung tinh Binh Phudc;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong S¢ Xay dung,

QUYET PINH:

‘Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han va co cau to chuc cua Van phong S¢ Xay dung.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 597/QD-SXD ngay 05/4/2019 cua Giam doc S¢ Xay dung ban
hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic cia Vian
phong S¢ Xay dung.

Piéu 3. Chanh Vin phong S&, Trudng cac phong chuyén mon nghiép vu,
Thu trudng cac don vi truc thudc S chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: GIAM DOC
- Ban GD So¢;
- Nhu biéu 3;
-Luu VT.

Vo Tat Diing



UBND TINH BINH PHUGC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
Chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc ciia Vin phong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 399/0P-SXD
ngay 21 thang 02 nam 2023 cia So Xdy dung tinh Binh Phudc)

Chuong | .
Chirc nang, nhiém vu, quyén han

Piéu 1. Van phong S¢ 1a don vi thudc S& Xay dung (sau dy goi tat 1a Van
phong), thuc hién chiic nang tham muu tong hop vé chuong trinh, ké hoach cong
tac va phuc vu cac hoat dong cua So; gitp Giam ddc S¢ tong hop, theo ddi, don
ddc céc phong chuyén mon, don vi truc thudc S& thuc hi¢n chuong trinh, ké
hoach cong tac cua S da dugce phé duyét; kiém soat thi tuc hanh chinh, t6 chuc
trién khai thuc hién co ché mot ctra, mot cura lién thong trong giai quyét thi tuc
hanh chinh thudc tham quyén giai quyet clia S&; cong tac to chuc, can bd, dao
tao, bdi dudng; cong tic tai chinh, ké toan; cai cach hanh chinh, thi dua khen
thudng, ky luat va cong tac bado vé chinh tri ndéi bg, bao mat, bao v¢; van thu, luu
trir; tin hoc, quan tri.

Diéu 2. Van phong c6 cac nhiém vy, quyén han sau:

1. Tham muu Giam d6c SO quan 1y vé to chirc bd mdy, bién ché cong chirc,
vién chire, s lugng nguodi lam viéc theo ché do hop déng lao dong; thuc hi¢n
ché do tién luong va cac ché do, chinh sach, thi dua, khen thudng, ky luat d6i
voi cong chire, vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan ly cta Sé theo
quy dinh cta phap luat. Xay dung va t6 chtrc thuc hién ké hoach dao tao, boi
dudng dai han, trung han, hang ndm cua S¢; boi dudng kién thuc chuyén moén
nghiép vu déi voi cong chire, vién chirc thude So.

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac cua So; theo doi, don ddc cac
phong chuyén mén, don vi truc thudc S¢ to chuc trién khai thyc hién chuong
trinh, ké hoach cong tac da dugc phé duyét; sap lich 1am viéc hang tuan ctia Ban
Giam dbc So; theo ddi, tong hop, bao cao dinh ky thang, quy, 6 thang, nim va
dot xuat vé tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc giao giri UBND tinh, Bo Xay
dung va cc co quan c6 tham quyén khac theo quy dinh cta phap luat.

3. Phéi hop, tham muu Giam déc So quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chirc ctia Vin phong, Thanh tra, cac phong chuyén mon va don
vi su nghiép truc thudc S&, phu hop véi chirc ndng, nhi¢m vy, quyén han cua Sé.



4, Tham muu Giam déc S¢ ban hanh Quy ché 1am viéc cua co quan; hudng
dan, don doc, kiém tra viéc thuc hién trong co quan.

5. T6 chuc cac hoat dong thong tin, tuyén truyén vé nhitng thanh qua va
dong gop cua nganh Xay dung trong tinh; giup Giam dbc So trong viéc phat
ngdn, cung cp théng tin cho cac phuong tién thong tin dai ching, cac td chiec,
ca nhan theo quy dinh cta phap luat.

6. Chu tri, phdi hop cac phong chuyén mén, don vi truc thude S& trién khai
thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach thu tuc hanh chinh, kiém soat
thu tyc hanh chinh, viéc tmg dung cong ngh¢ thong tin, xay dung chinh quyén
dién tir, chinh quyén sd, chuyen d6i s6 va to chuc thyc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh tai Trung tdm phuc vu hanh
chinh cong tinh.

7. T6 chuc thuc hién viée tiép nhan cac phan 4nh, kién nghi cta ca nhan, t6
chtic vé quy dinh hanh chinh thuéc pham vi quan 1y cua S&; nghién ctru, tong
hop, dé xuét voi lanh dao S phuong hudng, bién phap xir 1y cac phan anh, kién
nghi; don dbc cac phong chuyén mon, don vi dugc giao giai quyét, xtr 1y kip thoi
cac phan anh, kién nghi va cong khai két qua xir 1y cac phan anh, kién nghi.

8. Chu tri t6 chtrc xay dung, trién khai ap dung hé thdng quan 1y chét luong
ISO tai co quan; theo doi, don dbc, kiém tra viée thue hién tai cac don vi truc
thudc So; tong hop bao cdo Giam ddc, cac co quan chic ning dinh ky hodc dot
xuat vé két qua thyuc hién; dé& xuat, kién nghi xt 1y kip thdi nhitng kho khan,
vudng mic.

9. T6 chitc quan 1y va diéu hanh cong tic hanh chinh, vin thu, luu triy;
hudéng dan thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trir ddi vai cac don vi
truc thudc S&; kiém tra vé thé thuec, trinh tu, thi tuc va thim quyén ban hanh van
ban. Cong tac bao v€ chinh tri ndi bo, td chirc thuc hién cong tac bao vé bi mat
nha nudc thude pham vi quan 1y nha nudc cua Sé theo quy dinh cta phap luat va
cac quy ché co lién quan cua So.

10. Xay dung dy toan ngan sach nha nudc hang ndm cia co quan; giap
Giam déc So quan ly tai chinh, tai san, co sé vat cht, k¥ thuat, bdo dam phuong
tién lam viéc va cac co so khac khi dugc giao, t6 churc thuc hién ngan sach nha
nuédc duge phan bd theo quy dinh cua Luat ngan sach Nha nudc va phan cip cua
UBND tinh.

11. T6 chirc cong tac 18 tan, phuc vu khach trong nude va khach nude ngoai
dén lam viéc tai co quan theo quy dinh; bdo dam trat tuy ky luat, ky cuong, an
toan v¢ sinh moi truong tai co quan.

12. Thira 1énh Giam ddc ky mot sé vin ban theo quy dinh tai Quy ché lam
vi€c cua co quan S¢ Xay dung.

13. Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam déc So giao.



Chuong I1
Co cau to chirc cia Van phong

Piéu 3. Co cau to chirc

1. Van phong c6 Chanh Van phong va Phé Chanh Vén phong va cac cong
chtrc chuyén mon nghi€p vu, ngudi lao dong véi dinh bién phu hgop nhu cau
cong tac cia Van phong.

_ 2. Chanh Vin phong va Pho Chanh Vin phong do Gidm doc S¢ bo nhi¢m,
mién nhiém, cach churc theo quy dinh cua phéap luat va phan cap tham quyén
quan ly cua UBND tinh.

3. Trén co so chiic nang, nhiém vy, vi tri viéc lam, co cau ngach cong chirc
theo hang nam va giai doan, bién ché cia Van phong do Giam doc S& quyét dinh
trén co s¢ tong bién ché dugc giao.

Chuong III
Moi quan hé lam viéc

Dieu 4. Moi quan hé lam viéc

1. Van phong chiu sy chi dao tryc tiép ctia Giam déc hodc Phé Giam dbe
S¢ dugc phan cong phu trach; co trach nhiém t6 chure thuc hién, bado céo va chiu
trach nhi€ém trudce phép luat va trudc Lanh dao So vé két qua dugc giao.

2. Chanh Vin phong chiu trach nhiém trudée Giam doc S vé toan bd hoat
dong cua Van phong; Pho Chanh Van phong chiu trach nhiém truéc Chanh Van
phong va phap luét vé linh vuc cong tac dugc phan cong.

3. Trong qué trinh trién khai thuc hién nhiém vu tai Diéu 2 Quyét dinh nay,
néu c6 van dé phat sinh lién quan dén cac phong chuyén mén, don vi truc thudc
S& thi Van phong c6 trach nhiém chi tri, phdi hop véi cac phong chuyén mon,
don vi d6 giai quyét.

Khi ¢6 yéu cau cua phong chuy@n mon, don vi truc thudc S vé viée giai
quyét cac van dé thudc chire ning, nhiém vu cta phong chuyén mén, don vi do
ma lién quan dén linh vuc cong tac cua Van phong thi Vin phong cé trach
nhiém phdi hop giai quyét.

Truong hop phat sinh van dé vuot qué tham quyén hodc ¢6 ¥ kién khéc
nhau gitta Van phong véi cac phong chuyen mon, don vi lién ‘quan, Chanh Van
phong c6 trach nhiém bao cao, xin y kién chi dao cta Giam dbc hoidc Pho Giam
dbc So truc tiép phu trach.

4. Cac phong chuyén mon, don vi truc thuoc S& ¢6 trach nhiém theo doi,
kiém tra, don doc viéc gidi quyét van ban, kiém tra lai ban dy thdo van ban trudc
khi trinh 1anh dao S& ky ban hanh. Dong thoi cac phong chuyén mén chuyén van



ban di duoc lanh dao S¢ ky xubng Vian phong dé theo dbi tién d6 x1r 1y van ban
cua cac phong chuyén mén va ghi s0, ngdy, thang, nam, pho td, dong diu, phat
hanh vin ban d&n cac noi lién quan.

5. Chu tri, phdi hop véi cac phong chuyén mén, don vi truc thudc S¢ tong
hop, xay dung cac bao céo v€ tinh hinh thyc hi€n nhiém vu chung cta toan co
quan va mét s6 cong tac khac theo yéu cau cia Giam doc Sé.

Chuong IV
DPiéu khoan thi hanh

Piéu 5. Hiéu lwe thi hanh

Quyét dinh nay co6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky. Chanh Vian phong co
trach nhiém cu thé hoa cac nhiém vu ¢ Piéu 2; xac dinh pham vi, nhiém vy,
quyén han Chanh Vin phong phan cong nhiém vu cu thé dbi voi timg cong
chtrc, nhan vién thudc Vian phong theo timg chirc danh, vi tri viéc lam dé thuc
hién tét cac nhiém vu duoc giao.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 gi vudng mac, can bo sung, stra doi,
Chanh Van phong c6 trach nhiém dé xuat d¢ Giam doc So xem xét, quyét dinh./.
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