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BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tw do - Hanh phiic

554548 /BXD-HBXD Ha Ngi, ngay 0F thang 9 nam 2020.
V/iv Gop y quy trinh thuc hién
tha tuc hanh chinh vé cip gidy
phép xdy dung theo dich vu
cong truce tuyén mire do 4.

Kinh giri: So Xay dung cdc tinh, thanh phd truc thude Trung wong

Thye hién chi dgo cta Thi tuéng Chinh phu tai van ban s
6146/VPCP-KSTT ngay 28/7/2020 cua Vian phong Chinh pht vé nang cao
Chi s6 phét trién Chinh phu dién tir Viét Nam theo dinh gia cta Lién Hop
quoc “4. Cac bo, nganh, dia phuong nep tuc ddy manh gidi quyet thu tuc
hanh chinh trén méi truong dién ti, thuc hién dich Vi cong truc tuyén, trong
do tdp trung lwa chon, tdi cau tric quy trinh, cung cap trén moi truong dién
tw cac thu tuc hanh chinh ¢6 nhu cau lom, lién quan nhiéu den hoat dong cua
nguoi dan, doanh nghiép, sé héa hé so, ker qua giai quyét, nang cao chat
lwong dich vu theo quy dinh tai Nghi dinh s6 45/2020/ND-CP ngay 08/4/2020
cua Chinh phi; khan t wong hoan thanh viéc xdy dung, tich hop, cung cap
cdc dich vu cong true tuyén theo ding chi dao cua Chinh phu tai Nghi quyét
56 01/NQ-CP ngay 01/01/2020, Nghi quy ét s6 02/NQ-CP ngay 01/01/2020,
Nghi quyét sé 84/NO-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu, nhat la cde dich vu
cong truc tuyén wu tién tai quer dinh s6 411/0D- TTg ngay 24/3/2020 cila
Thu twéng Chinh phu, ra sodit, bo sung cdc dich vu cong truc tuyén thiét yéu
theo danh gia cua Lién Hop quoc dé trién khai tdi cau tric quy trinh, xdy
dung, thuc hién, tich hop, cung cdp trén Cong dzch vu cong quoc gia hoan
thanh trong nam 2020 hodc chdm nhat la quy 1/2021 "

B0 Xay dung du thao Quy trinh thuc hién giai quyet thu tuc hanh chinh
vé cip gidy phép xdy dung truc tuyén mirc do 4 trén Cong dich vu cong qudc
gia (theo phu luc gui kém).

Dé nghi S& Xay dung cdc tinh, thanh phé truc thude T rung uong gop y
kién va gui vé Cuc Quan ly hoat dong xdy dung - Bo Xay dung trude ngay

12/9/2020 dé tong W

Noi nhén: KT. BO TRUONG

RN THU TRUONG
- Trung tdm Thong tin (dé ding tai); —

- Luu: VT, HDXD (NLD - 04).
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Phu lue
QUY TRINH THU'C HIEN GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
VE CAP GIAY PHEP XAY DUNG TRU'C TUYEN MUC DQ 4

(Ban hanh kém theo céng van so. 4349BXD-HPXD ngay 07/9/2020 cua Bo Xady dung)

I. Cach thirc ndp hd so truc tuyén; thanh phén, s6 lwgng ho so dé nghi
cap Gidy phép xiy dung qua mang

1. Céch thirc ndp hoé so truc tuyén:

a) Chu dau tu truy cép vao Cong Dich vu cong quoc gia (Tén mién du kién
truy cip: http://capphep.xaydung.gov.vn); lya chon dich vu cong truc tuyén mirc
do 4 vé cap Glay phép xdy dung va dang ky, dang nhap bang cach tao lap tai khoan
theo hudéng dan (cung cap dia chi thu dién tir, s6 dién thoai can lién hé, ....).

b) Tai 1én mang thanh phan ho so theo ndi dung quy dinh tai khoan 2 gui
dén Bo phan mét cira dién tir noi thu ly giai quyét ho so theo tham quyén.

2. Thanh phin hé so d& nghi cip Gidy phép xdy dung qua mang;

a) Thuc hién lua chon ké khai truc tlep tren trang thong tin dién tur hoac
gui tép tin chira ban chup chinh Don dé nghi cap Gidy phép xay dung theo mau
ban hanh kém theo Phu luc sé 1 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6
nam 2016 cua Bo Xay dung.

b) Tép tin chira ban chup chinh mdt trong nhing gidy to chimg minh quyen
str dung dat theo quy dinh ctia phép lut vé dat dai.

c) Tép tin chira ban chup chinh ban vé thiét ké xdy dung dugc chu dau tu
phé duyét theo quy dinh cua phap luat vé xdy dung, bao gom:

- Mt bang cong trinh trén 16 dat ty 1& 1/50 - 1/500 kém theo so dd vi tri
cong trinh;

- Mit bing céc tang, cdc mit dimg va mat cit chinh cia cong trinh ty 1& 1/50
- 1/200;

- Mat bang mong ty 1€ 1/50 - 1/200 va mat cit mong ty 1¢ 1/50 kém theo so
d6 déu ndi hé thong thoat nude mua, xir Iy nudce thai, cap nude, cap dién, thong tin
ty 1 1/50 - 1/200.

d) Cac tai li¢u khéac:
- Tép tin chira ban chup chinh bao cao két qua tham dinh thiét ké clia co

quan chuyén moén vé xdy dung dbi véi cong trinh theo quy dinh phai dugc thdm
dinh thiét ké.

- Tep tin chira ban chup chinh van ban ban cam két cta chu dau tu bao dam an
toan cho cong trinh va cong trinh lan cin dbi véi cong trinh xay chen, ¢6 ting ham.

- Tép tin chua ban cth chinh ban ké khai nang lyc, kinh nghiém cua to
chirc, ca nhan thiét ké theo mau tai Phy luc s6 3 Thong tu s6 15/2016/TT-BXD
ngay 30 thang 6 nam 2016 cua B§ Xay dung kém theo ban sao chimg chi hanh
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nghé hoat dong xay dung, d6i véi cong trinh chua duogc co quan chuyén mén vé
xay dung tham dinh thiét ke.

Péi VO‘l nha ¢ riéng lé dudi 03 tang va cé tong dién tich san xay dung nho
hon 250 m’, ho gia dinh c6 thé tir té chire thiét ké va chiu trach nhiém vé an toan
cua cong trmh va cac cong trinh lan cén.

- Tép tin chira ban chup chinh ban cam két bao dam an toan cho céng trinh
lién ké doi véi truong hop xdy dung nha & riéng 1é ¢ cong trinh lién ké.

3. S6 lugng hd so ndp truc tuyén: 01 bo.
I1. Quy trinh gidi quyét true tuyén thi tuc cﬁp Giay phép xiy dung

1. Chit dau tur chuén bj thanh phan hé so theo quy dinh néu trén va thyc hién
cach thtre ndp truc tuyén dén Bo phan mot cura dién tir noi thu ly giai quyét ho so
theo tham quyén.

2. B6 phan mot ctra dién tir kiém tra, tiép nhén ho so truc tuyén tir thir hai
dén thir séu (buf}l sang tur 07 gio 30 phat dén 11 gio 30 phut budi chiéu tir
13 gi¢ 00 phat den 17 gio 00 phat) va budi sang thir bay tir 07 gio 30 phut dén 11
gio 30 phut (néu can thiét). Ddi voi nhu’ng ho so duge chuyen dén vao chiéu thir
bay, ngay chu nhat va cac ngay nghi le, Tét theo quy dinh; B phan mét ctra dién
tir phai kiém tra, xir Iy ngay trong ngay di lam sau ngay nghi.

a) Truong hop du ho so hop 1é thi By phan mét ctra dién tur cap bién nhén ho
so tryue tuyén (c6 ma s6 hd so va ngdy hen tra két qua) giri dén chi dau tu bang van
ban dién tir (mail) va tin nhin qua dién thoai.

Trong thoi han khong qué 01 ngay, | ké tir khi cap bién nhéan ho so truc tuyen
B§ phan mét ctra dién tir Phal chuyén hd so dén bd phan chuyén mén cép gidy
phép xay dung dé giai quyét theo quy dinh.

b) Truong hop hd so tryc tuyén con thiéu thanh ph.';m hé so theo quy dinh,
B¢ phan mot ctra di¢n tur phai thong bao ngay dén chu dau tu (banb van ban dién tir
va tin nhin qua dién thoai) dé b6 sung, hoan chinh ho so tryc tuyén.

3. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhén ho SO tryc tuyén tr BO
phan mot cira dién tir chuyen sang, by phén chuyén mén cap glay phép xay dung
phal thue hién phan cong, kiém tra thuc dia va té chic tham dinh dé giai quyet ho so
cap Gidy phép xdy dung. Khi thdm dinh ho so, bd phan chuyén mén cap gidy phép
xdy dyng phai xac dinh tai li¢u con thiéu, tai liéu khong dung theo quy dinh hodc
khéng dung vai thue té dé thong bao mot lan bang vin ban dién tir cho cha dau tu bd
sung, hoan chinh ho so tryuc tuyén.

a) Truong hop hé so bd sung truc tuyén chua dip tmg duoc yéu cau theo vén
ban thong bao néu trén: Trong thoi han 03 ngay lam viéc, by phén chuyén mén cap
gidy phép xdy dung co trach nhi¢m thong bao bang vén ban dién tir huéng dan cho
chii du tu tiép tuc hoan thién hé so. Chu dau tu ¢6 trach nhiém bd sung, hoan
thién ho so truc tuyén theo van ban thong béo.

Truong hop viée bd sung ho so truc tuyén van khong dap ing duoce cic noi
dung theo thong bao: Trong thoi han 01 ngay lam viéc, b phan chuyén mon cap



3

gidy phép xdy dung tham muu cho lanh dao don vi ¢6 thong bao bang vin ban dién
tir dén chu dau tur vé 1y do khong cap gidy phép.

b) Khi can xac minh, 1am rd céc thong tin nhim dap ang diéu kién cap Glay
phép xay dung theo quy dinh, bd phan chuyén mon cap glay phép xdy dung cé
trach nhiém lay ¥ kién céc don vi c6 lién quan va céc don vi nay co trach nhiém tra
lovi vé nhlmg linh vuc lién quan dén cong trinh xay dung theo chire ning, nhiém vu
dugc giao. Viéc lay y kién ‘phai dugc thuc hién theo co ché phdi hop mét cira lién
thong dién tir. Khi lay y kién cta cac co quan, don vj ¢6 lién quan, by phan chuyén
mon cip g:ay phép xay dung phai c6 vén ban di¢n tir (c6 chir ky s6 dugc ghi nhan
trong hé thong) néu rd ni dung lay y kién, kém cac tai liéu c6 lién quan dé cac co
quan, don vi duoc ldy y kién tra 10 cu thé theo dung linh vuce, chire nang quan ly.

Trong thoi gian 10 ngay ké tir ngay nhén duoc van ban lay y kién truc tuyén,
cac co quan, don vi duge hdi co trach nhiém tra 16i bang van ban dién tir (co chir
ky s6 dugc ghi nhan trong hé thong) v€ nhing ndi dung thugc chirc nang quan ly
cua minh. Sau thoi han trén, néu cic co quan, don vi nay khéng c6 y kién phan hoi
tryc tuyén thi dugc coi la dd dong y va phai chiu trach nhiém ve nhimg ndi dung
thugc chire nang quan ly ctiia minh; bo phin chuyén mén cap gidy phép xdy dung
cdn ¢ cdc quy dinh hién hanh dé quyét dinh viée cip Gidy phép xay dung qua
mang.

Khi dén thoi han cap gidy phép, by phén chuyén mon cap gidy phép xay
dung phai c6 thong béo bang van ban dién tir cho cht dau tu biét ly do va thoi gian
kéo dai thém khong dugce qua 05 ngdy, ké tir ngay hét han theo quy dinh.

c) Trucmg hop ho so du diéu kién dé cp bd phan chuyén mon cap gidy phép
xdy dung in xuat tép tin chira ban chup chinh hai by ban vé thiét ké xdy dung kém

s6 15/2016/TT-BXD ngay 30 thang 6 nam 2016 cua B§ Xay dung dé trinh lanh

dao don vi ky, dong déu va chuyén B phén tiép nhan va tra két qua thuc hién viée

dong diu, phat hanh trong thoi han khéng qua 03 ngay theo quy dinh.

4. Chu dau tu nhan két qua thong qua dich vu Buu dién nhu da thoa thuan va
tra phi theo quy dinh.
I11. Thoi han cip Gidy phép xiy dung qua mang

I. Trong thoi han khong quéa 20 ngay (dbi véi cong trinh) va 15 ngay (dcn
v0i nha ¢ riéng lé), ké tir ngay cap bién nhan tryc tuyén (trir nhu’ng ngay nghl I&,
Tét theo quy dinh), Co quan cap glay phép xdy dung phai giai quyét, cap Giay
phép xay dung qua mang cho chu dau tu theo ding quy dinh phap luat.

2. Thoi gian chu ddu tur chinh sira, bé sung hoan chinh hd so khong tinh vao
thoi gian giai quyét ho so.

IV. Lé phi cip Gidy phép xdy dung qua mang
Theo quy dinh ctia B Tai chinh.

"\
du thao Gidy phép xay dung theo Phy luc 4 (mau 7) ban hanh kém theo Thong tu =
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